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Kayit Saklama Gereksinimleri

Giris

Bazi vergi mikelleflerine yonelik olmak tzere, belirlenen konulara iliskin kayitlarin elektronik
ortamda olusturulmasi, muhafaza ve ibraz edilmesine dair usul ve esaslarin yer aldigr 431 Sira
No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi (Teblig), 29.12.2013 tarith ve 28866 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanmistir. S6z konusu Teblig, 01 Temmuz 2014 tarihinden itibaren

yuriirliige girecektir. (Teblig metnine ulasmak icin tiklayin.)

Bu kilavuz, Teblig ile getirilen Kayit Saklama Gereksinimleri hakkinda acitklama yapmak amaci ile

hazirlanmaistir.,
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http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2013/12/20131229-3.htm

Belirlemenin Amaci

Vergt mukelleflerin 6nemli bir bolumu, vergt ile ilgili olay ve islemlerin takip edilmest icin bilgi ve
iletisim teknolojilerinden yararlanmaktadir. Ifade edilen bu siirecte vergi ile ilgili olaylar agisindan
onem tastyan bircok veri ve bilgl, mukellefler tarafindan elektronik ortamda olusturulmakta, analiz
edilmekte ve i¢ kontrol stireclerinde kullanilmaktadir. Artan faaliyet hacimlerinin de dogal sonucu
olan bu durum, vergi ile 1lgili olmak tzere elektronik ortamda olusturulacak kayitlara yonelik bazi

belirlemelerin yapilmasint zorunlu kilmaktadir.

Teblig ile bazi vergi mukelleflerine yonelik olarak yapilan belirlemelerin temel amaci, mal ve
hizmet hareketi ile ilgili elektronik ortamda olusturulacak kayitlarda yer almasi gereken asgari
iceriklerin belirlenmesidir. Asgari icerik belitflemesi, s6z konusu kayitlarin vergi denetimi ile ilgili
sureclerde kullanim imkanint arttirdig gibi miikelleflere ait i1¢ kontrol sureclerinin de gelismesine

yardimci olacaktir.
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Kapsama Giren Miikellefler
Asagida yer alan mukellefler, Teblig ile birlikte getirilen kayit saklama gereksinimlerine uygun

kayitlar1 olusturmak, muhafaza ve ibraz etmek zorundadur.

o 4760 sayili Ozel Tiiketim Vergisi (OTV) Kanunu ekinde yer alan (I) sayilt liste kapsaminda
OTV miikellefiyeti olanlar,

e 5015 sayili Petrol Piyasast Kanunu kapsaminda bayilik, tasima, dagitici, depolama (deniz
tasitlart dahil), madeni yag, serbest kullanici, ihrakiye teslimi, iletim, rafinerici ve isleme
lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlar!,

® 40646 sayilh Dogalgaz Piyasast Kanunun Kapsaminda CNG, depolama, toptan satis, dagitim,
iletim, ithalat ve ihracat lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlat?,

e 5307 sayil Sivilastirlmis Petrol Gazlart (LPG) Piyasast Kanunu kapsaminda dagiticy,
depolama, tagima ve otogaz bayilik lisanslarindan herhangi birisine sahip olanlat?,

e OTV Kanunu ekinde yer alan (I1I) sayilt listenin B cetvelinde yer alan iirtinlerle ilgili olarak;

o Tutin ve Alkol Piyasast Duzenleme Kurumundan Tutin Ticareti Yetki Belgesi almis

gercek ve tuzel kisiler,

! Lisans sahipleri i¢in: http: // WWW.epdk.gOV.tr/ index.php / petrol—pivasas /lisans?id=936
2 Lisans sahipleri icin: http://www.epdk.gov.tr/index.php/dogalgaz-piyasasi/lisans?id=952
3 Lisans sahipleri icin: http://www.epdk.gov.tr/index.php /Ipg-pivasas/lisans?id=940
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o Tiitiin ve Alkol Piyasast Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk Belgesi
almis gercek ve tuzel kisiler,

o Tiitiin ve Alkol Piyasast Diizenleme Kurumundan Uretim ve Faaliyet Uygunluk Belgesi
almis gercek ve tiizel kisilerin mamullerinin, Toptan Satis Belgesi sahibi miikelleflere

pazarlama ve dagitimini gerceklestiren gercek ve tiizel kisiler.

Ancak, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun kapsamindaki kurum, kuruluslar,
kamu 1ktisadi kuruluslart ve sermayesinin ytizde 50 veya daha fazlast kamuya ait olan kurum ve

kuruluslar yukarida ifade edilen kapsamin disinda yer almaktadir.
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Belirlenen Kayit Saklama Gereksinimleri
Tebligde, kapsama giren vergi miikelleflerince gerceklestirilen mal ve hizmet hareketleri ile ilgili
olmak tzere, asagida siralanan konular ve bu konulara iliskin asgari kayit saklama gereksinimleri

yer almaktadir.

e Satis kayitlari,
o Alis kayitlar,
e Donem bast ve donem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlari,

e Ithalat kayitlart,

Thracat kayitlari,
o Uretim kaytlari,

e Diger kayitlar.

Teblig kapsamina giren mikellefler, yukarida yer alan konulara iliskin kayitlart elektronik ortamda
olusturmak, muhataza ve ibraz etmek zorundadir. Olugturulacak kayitlarin, miikelleflerin tiim

faaliyetlerine iligkin olarak hazirlanmasi gerekmektedir.
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Bilgi Sisteminin Ozellikleri
Teblig uyarinca, elektronik ortamda ve belirlenen kayit saklama gereksinimlerine uygun elektronik
kayitlarin olusturulmasi, muhatazasi ve ibraz edilmest sirasinda kullanilacak bilgi sistemi, asgari

asagidaki ozellikleri tagimalidir.

a) Teblig kapsaminda belirlenen usul ve esaslara uygun kayitlarin olusturulmasi, muhafazast ve
ibraz edilmesini saglamalidur.

b) Muhafaza edilen kayitlarin kontrol, denetim, inceleme veya baska bir nedenle kismen veya
tamamen istenilmesi durumunda, istenilen kayitlarin asagida yer alan ve yaygin olarak
kullanilan dosya formatlarindan en az birisi ile kaydedilebilmesi konusunda gerekli
imkanlara sahip olmalidir.

1) xls - Microsoft Excel dosyast,
2) xlsx - Microsoft Excel dosyast,
3) .txt - Duz metin dosyasi,
4) .csv - Virgl ile ayrilmis deger dosyasi,
5) .xml - Genisletilebilir isaretleme dili dosyast.
c) Yetkililer tarafindan istenilmesi durumunda, muhataza edilen kayitlara erisimin saglanmasi ve

ithtiya¢ duyulan kayitlarin kopyalarinin ¢tkarilmast konusunda yeterli imkanlara sahip olmalidir
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Yukarida yer alan belirlemeler, miikellefler tarafindan kullanilacak bilgi sistemlerinin teknik
mimarileri veya bilesenlerine yonelik herhangi bir kural getirmemektedir. Bu cercevede

teblig kapsamina giren mukellefler, ifade edilen sartlari yerine getirmek kosulu ile istedikleri
yazilimlari ve donanimlar kullanabilecektir.
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Kayitlarin Olusturulmasi, Muhafazasi ve Ibrazi
Teblig kapsaminda belirlenen konulara iliskin kayitlarin olusturulmas: islemi, islemlerin yasal

defterlere kaydedilmesi ile birlikte tamamlanmak zorundadir.

Elektronik ortamda olusturulan ve muhafaza edilen kayitlarin herhangi bir kontrol, denetim,
inceleme veya baska bir nedenle kismen istenmest durumunda Vergi Usul Kanununun 14’tincii
maddesi uyarinca 15 giin iginde ibraz edilmesi gerckecektir. Kayitlarin ibrazi sirasinda,
konular ile ilgili olarak belirlenen asgari igerige uyulmast ve tebligde ifade edilen dosya

formatlarindan birisinin (xls, .xIsx, .txt, .csv veya .xml) kullanim: yeterlidir. Belitlenen siire

pJ

sonunda ibraz isleminin yapilmamis olmasi mezkur Kanunun ceza hiikiimlerinin

uygulanmasina neden olacaktir.
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